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Liebe Trainer, Betreuer und sonstige Berichterstatter,
um ein einheitliches Bild auf allen Mannschaftsseiten der www.MTV-Treubund-Fussball.de Seite  zu präsentieren habe ich gewisse Vorgaben und Regeln aufgestellt. Dieses dient dazu den Verein ordentlich zu repräsentieren und dem User in eine Umgebung zu versetzten, in der er sich auf allen Seiten gleich zu Recht finden kann. Das heißt u. a. gleiche Schriftgrößen und –arten, Angabe von Berichterstatter und Spieldatum sowie Navigationshilfen u. v. a. m. 

Die Betreuung der MTV Internetseite wird immer intensiver und umfangreicher. In der vergangenen Saison wurde eine Plattform für 6 Herren- und 22 Juniorenteams bereitgestellt. Von den 28 nutzten 21 Teams mehr oder weniger dieses Medium sich in der Öffentlichkeit zu präsentieren. Das macht nicht nur Arbeit, besonders zum Wochenende, wenn die Berichte nur so eintrudeln, sondern auch Spaß. Und dass sich das lohnt, sieht man an den Besuchern. Die Seite wird täglich von weit über 200 Besuchern und zu Hochzeiten (Monate April u. Mai) mit über 7.200 Besuchern im Monat angeklickt.
Um mir diese intensive Arbeit zu erleichtern bitte ich zur neuen Saison um eure Unterstützung. Ich sag es mal so:  „mundgerechte Lieferung, sodass ich nur noch runterschlucken muss“.  Daher habe ich ein paar Vorgaben und Regeln vorgegeben. Viele, aber nicht alle, kennen diese Vorgaben bereits. Daher hier noch einmal zusammengefasst.
1. Ein Bericht sollte nicht viel mehr als eine DIN A4 Seite lang sein. Schriftgröße 10 und Schriftart Verdana, Schriftfarbe „Hex=003366“ (regele ich aber alleine). Schriftform normal nicht fett. Dieser Text ist übrigens in Verdana 10 u. #003366 geschrieben.

2. Er sollte eine Überschrift enthalten, in der die Mannschaftsbezeichnung hervorgeht. Z.B. (2. U12-Junioren siegen in.., oder 2. Herren trennen sich torlos). Da auf der Startseite in der Schlagzeile sofort die Mannschaft zu erkennen sein soll um die es geht. Die Überschrift ist auch in Schriftart Verdana, aber in Schriftgröße 14 und NICHT fett zu wählen.

3. Der Text beginnt mit Datumsangabe, Kürzel des Berichterstatters (ersten beiden Buchstaben des Vornamens und erster Buchstabe des Nachnamens. Beziehungsweise bei Doppelnamen jeder 1. Buchstabe. (die Kürzel sind unter Ansprechpartner zu sehen), gefolgt vom Spielort oder Ort der Berichterstattung bei Vorberichten. (JMMTTvvn Spielort). Alles in Schriftart Verdana 10 und Fett. 

4. Zwischen Überschrift und Text steht eine Tabelle mit links Wappen der Heimmannschaft und rechts Wappen der Auswärtsmannschaft. Wappen soll nicht euer Problem sein, kümmere ich mich drum. Dazwischen steht in „Verdana 14“ die Spielart (Test-, Punkt- oder Pokalspiel), darunter wer gegen wen (Heimmannschaft – Gastmannschaft) und darunter Datum und Uhrzeit wann das Spiel beginnt, bzw. Endstand und in Klammern Halbzeitstand.
  4 : 3  ( 2 : 1 ).
 Ich möchte nicht im Text mir das Endergebnis oder den Halbzeitstand heraussuchen. 

5. Im Text darf gerne etwas durch Fettschrift hervorgehoben werden, aber bitte nichts unterstreichen. Unterstrichene Wörter oder Textteile sind immer mit Links verknüpft und verweisen auf eine andere Seite.

6. Schön macht sich auch wenn Namen kursiv geschrieben werden, das fällt dann auch ins Auge. Und am Ende kann die Mannschaft, die zum Einsatz gekommen ist namentlich erwähnt werden. Vielleicht in Klammern mit Rückennummer. Die Aufzählung der Torschützen mit Spielminute macht sich auch sehr gut. (Tore: 1:0 Max Mustermann (5.), 2:0 Klaus Treffer (17.), 2:1 (35.), 3:1 u. 4:1 Max Mustermann (35. u. 39.))
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Heute spielten: 1 Nico - 13 Jonas, 12 Lukas, § Daniel, 9 Maxim - & Nik [3], 4 Robin, 8 Chuck, 15 Tomrmy, 14 Timm [2], , 2 Younes, 7 aver
- 11 Jannik [1], 17 Tim [1], 10 Frederik





7. Bitte achtet auf einen Textfluss ohne viele Absätze. Wörter müssen nicht getrennt werden, da sie im Internet je nach Auflösung des Betrachters mal am Ende mal in der Mitte eines Textes stehen. 
So bitte nicht!
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Oder so, wenn der Text in einer Mail geschrieben wird.
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Ich kopiere ab sofort alles 1:1 ins Netz ohne weitere Bearbeitung.

Lieber mit einem Textverarbeitungsprogramm und dann so!
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Bilder:
Bilder füge ich gerne in, um oder unter dem Bericht ein. 3 bis 8 so in der Größenordnung ist das schon ok. Aber bitte nicht 30 pro Spiel. Die Größe eines Bildes sollte nicht mehr als 800 x 600 Pixel betragen oder nicht mehr als 300 – 400 KB Speicherplatz in Anspruch nehmen. Zum einen wird mein Mailpostfach nicht überlastet und zum anderen kann ich so große Bilder nicht ins Netz stellen, weil der Download einige Zeit in Anspruch nimmt. Nicht jeder hat eine 2, 4 oder 10MB DSL Leitung. Es gibt auch noch ISDN (64kB). Bilder bitte zusätzlich als separate Datei dem Mail beifügen, dann kann ich ggf. noch was anpassen o. ä.

Im Text bitte die Bilder so platzieren, wie ihr es gerne möchtet. Aber nicht in Word mit Tabellen arbeiten. Bild einfügen, Bild anklicken, rechte Maustaste, Graphik formatieren, Reiter Layout und Umbruchsart Rechteck oder Passend wählen. Horizontale Ausrichtung links oder rechts, anderes lässt sich im Internet sowieso schwer darstellen. 
9. Rechtschreibung:
Ja, ich bin da auch nicht so sicher. Das was mein Tool oder auch Word markiert fällt mir auf und wird korrigiert. Ich lese aber nicht alle Texte durch und schon gar nicht auf Rechtschreibung. Der ein oder andere Fehler ist nicht so schlimm, aber denkt daran, der Text steht der ganzen Welt zur Verfügung und kann auch von der ganzen Welt gelesen werden.

10. Im Netz habe ich dieses Text und ein Word Musterdokument „Spielbericht Muster“ unter dem Download Bereich abgelegt. Bitte nutzt das Office Programm Word und überschreibt einfach den vorhandenen Text. 
Ich bedanke mich schon jetzt für eure Unterstützung und wünsche allen mit ihren Teams eine erfolgreiche Saison 2008/09.

Euer Internetbeauftragter

Michael Paul  (Michael.Paul.LG(at)web.de)
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